
 
 
Pro Senectute Glarus, Gerichtshausstr. 10, 8750 Glarus, www.gl.prosenectute.ch 

 
 
Die Pro Senectute Glarus ist eine kantonale, gemeinnützige Stiftung und seit 1919 für 
Menschen im Pensionsalter sowie deren Angehörigen und Bezugspersonen im Einsatz.  
 
Wir suchen per 1.1.2025 oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Kaufm. Sachbearbeiter-in, 80 – 100 % 
 
Aufgabenbereich 

• Fallverantwortung und Führen von Administrativen Begleitungen  
Als erste Ansprechsperson stehen sie in engem Kontakt mit unseren  
Klienten und deren Angehörigen 

• Unterstützung und Mitarbeit bei Altersbeistandschaften 

• Vernetzung und interdisziplinäre Zusammenarbeit mit Behörden und 
Fachpersonen anderer sozialer Organisationen 

 
Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Erfahrung im Sozialversicherungsbereich 

• Einfühlungsvermögen und Interesse an altersspezifischen Themen 

• Belastbarkeit und sehr gute kommunikative Fähigkeiten 

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Sicher in Administration und schriftlichem Ausdruck 
 
Ihre Perspektiven 

• Vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem aufgestellten Team mit  
mit viel Eigenverantwortung und Gestaltungsmöglichkeiten 

• Attraktive Anstellungsbedingungen und zeitgemässer Arbeitsplatz 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
Barbara Vögeli, Geschäftsleitung, barbara.voegeli@gl.prosenectute.ch, Tel. 055 645 60 28 
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